
ลำดับขั้นตอนของการยื่นขอรับการสนับสนุนงบประมาณกองทุนขับเคลื่อนความเป็นนานาชาติ 
 

๑. เมื่อข้อเสนอโครงการได้รับการอนุมัติจากกองทุนขับเคลื่อนความเป็นนานาชาติแลว้ ให้ผู้รับผดิชอบโครงการ

จัดทำบนัทึกข้อความขออนุมัติโครงการและใช้งบประมาณ (เรียน อธิการบดี) แนบผลการแจ้งมติที่ประชุม

คณะกรรมการกองทุนฯ และรายละเอียดโครงการ ส่งมาที่ศูนยส์่งเสริมความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ 

๒. เมื่อฝ่ายเลขาฯ ได้รับบันทึกข้อความขออนุมัติโครงการและใช้งบประมาณ จะนำส่งกองคลังและทรัพย์สิน     

เพื่อตรวจเอกสารและนำเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติโครงการฯ ต่อไป 

๓. เมื่อโครงการได้รับการอนุมัติแล้ว กองคลังฯ จะส่งเอกสารไปยงัส่วนงานต้นสงักัดของผู้รับผิดชอบโครงการ 

ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดส่งสำเนาโครงการทีไ่ด้รับการอนุมัติแล้ว มายังศนูย์ส่งเสริมฯ เพื่อดำเนินการ     

ทำเร่ืองตัดโอนงบประมาณให้ส่วนงานต้นสังกัดของผู้รับผิดชอบโครงการ 

๔. เมื่อได้รับงบประมาณแล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการ ดำเนนิการด้านจัดซื้อ/จัดจ้าง (ถ้ามี) ก่อนที่โครงการจะเร่ิม 

โดยจัดทำเอกสารเสนอหัวหน้าส่วนงานตน้สังกัด และทุกคร้ังทีม่ีการเบิกจ่ายเงินในโครงการ ให้ผู้รับผิดชอบ

โครงการจัดส่งเอกสารการเบิกจา่ยเงิน (ใบ AP) มายังศนูย์ส่งเสริมฯ ภายใน ๑๕ วัน หลังอนุมัตเิบิกจ่าย 

๕. กรณีที่โครงการได้รับการอนุมัติแล้ว ในระหว่างการดำเนินโครงการ หากมีความจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลง 

รายละเอียดของโครงการ/ งบประมาณ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำบนัทึกข้อความขอเปลี่ยนแปลง

รายละเอียดของโครงการ/ งบประมาณ มายงัศูนย์สง่เสริมฯ เพื่อให้ฝ่ายเลขาฯ นำเสนอคณะกรรมการ

กองทุนฯ พิจารณา 

๖. เมื่อโครงการได้รับการอนุมัติแล้ว ฝ่ายเลขาฯ แจ้งมติทีป่ระชุมคณะกรรมการกองทุนฯ ไปยังผูร้ับผิดชอบ

โครงการ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ จัดทำบันทึกข้อความขอเปลีย่นแปลงรายละเอียดโครงการ/ งบประมาณ 

(เรียน อธิการบดี) พร้อมแนบสำเนามติที่ประชุมคณะกรรมการกองทุนฯ มายงัศูนย์สง่เสริมฯ เมื่อฝ่ายเลขาฯ 

ได้รับบนัทึกข้อความแล้วจะนำส่งกองคลังฯ เพื่อตรวจเอกสารและนำเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติต่อไป 

๗. เมื่อโครงการเสร็จสิ้นแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบโครงการรวบรวมหลกัฐานค่าใชจ้่าย และเอกสารอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

ดำเนินการทำเร่ืองเบิกค่าใช้จ่ายที่ส่วนงานต้นสงักัด 

๘. กรณีที่มีงบประมาณคงเหลือจากที่ได้รับอนุมัติในโครงการ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ แจ้งส่วนงานต้นสงักัด      

ทำบนัทึกข้อความถึงกองคลังฯ เร่ืองแจ้งตัดโอนงบประมาณที่เหลือกลับคืนกองทุนฯ พร้อมทั้งส่งสำเนาบันทึก

ข้อความมายังศูนยส์่งเสริมฯ 

๙. ผู้รับผิดชอบโครงการ จัดทำรายงานรายรับ-รายจ่าย ของโครงการ พร้อมแนบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน (ใบ AP) 

ส่งมายังศูนย์ส่งเสริมฯ ภายใน ๓๐ วัน หลังเสร็จสิ้นโครงการ เพื่อให้ฝ่ายเลขาฯ รายงานต่อคณะกรรมการ

กองทุนต่อไป 

๑๐. ผู้รับผิดชอบโครงการ สง่รายงานผลการดำเนินโครงการตามประกาศกองทุน โดยโครงการที่มีระยะเวลา

ดำเนินงานน้อยกว่า ๓ เดือน ตอ้งจัดส่งรายงาน ภายใน ๖ เดือน หลังเสร็จสิ้นโครงการ และโครงการที่มี

ระยะเวลาดำเนินงานมากกว่า ๓ เดือน ต้องจัดส่งรายงาน ภายใน ๑๒ เดือน หลังเสร็จสิ้นโครงการ เพื่อให้

ฝ่ายเลขาฯ รายงานต่อคณะกรรมการกองทุนต่อไป 
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